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Nicht nur verwalten, sondern bewegen!

Sie lieben die Abwechslung und behalten im
Paragrafendschungel den Uberblick? Perfekt!

Bei der Gemeinde Vogtareuth (ca. 3.100 Einwohner) erwartet Sie ein
vielseitiges Aufgabenfeld, in dem lhre Arbeit wirklich zahlt. Verstarken Sie
unser motiviertes Team zum nachstméglichen Zeitpunkt als:

Verwaltungsfachkraft (m/w/d) fiir Bau- und
Liegenschaftsverwaltung inkl. Reinigungs- und
Versicherungswesen.

Es handelt sich um eine unbefristete Stelle.

Ihre Aufgabenschwerpunkte (i-lier laufen die Fiden zusammen):

e VerwaltungsmaRige Bearbeitung, Vorberatung und Priifung von Bauantragen,
Bauvoranfragen sowie Durchfiihrung von Stellplatzberechnungen.

e Mitwirkung bei der Aufstellung von Bauleitpldnen und Flachennutzungspléanen sowie
Durchfiihrung von Bauberatungen.

Vor und Nachbearbeitung von Bauantragen fir den Sitzungsdienst des Bauausschusses.

e \erwaltungsrechtliche Bearbeitung von Denkmalschutzangelegenheiten, Priifung
gesetzlicher Vorkaufsrechte sowie Bearbeitung von Bodenverkehrsgenehmigungen.

e Betreuung von Miet- und Pachtvertragen fur gemeindliche Wohnungen und
Liegenschaften sowie Erstellung von (auch unentgeltlichen) Nutzungsvereinbarungen fur
Gemeindegrundstilicke.

e Bewirtschaftung der Liegenschaften sowie Erstellung der jahrlichen
Nebenkostenabrechnungen.

Fiihrung und Pflege samtlicher notarieller Grundstiicks- und Flurstiicksakten.

e Kalkulation und Festsetzung von Beitragen fur die StralenerschlieBung, Wasser und

Kanalisation in Abstimmung mit Bautechnik inkl. Bescheiderstellung (auch flr

Grundstlicksanschlisse).

Versicherungswesen

Vollzug und Betreuung der Benutzersatzungen fir Wasser und Entwasserung

Vollzug der Abwasserabgabe fur Kleinleiter.

Bearbeitung von Stralenvorhaben, Widmungen von éffentlichen Flachen sowie Vollzug

des StralRen- und Wegerechts.

e Verwaltung der Fahrzeugbriefe samtlicher gemeindlicher Fahrzeuge sowie die
Schlusselverwaltung inkl. der Betreuung der Schlielanlage.

e Fachliche Leitung und Koordinierung der gemeindlichen Reinigungskréafte sowie
Materialbeschaffung.

e Ausschreibung, Vergabe und Betreuung von externen Reinigungsleistungen sowie
zentraler Ansprechpartner fir Dienstleister

e Betreuung der Angelegenheiten der Feldgeschworenen.
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Das bringen Sie mit:

e Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten und/oder
Angestelltenlehrgang | bzw. Beschaftigungslehrgang | (AL | / BL I) oder Befahigung flr
die 2. Qualifikationsebene der Laufbahn Verwaltung und Finanzen

» Bereitschaft der zielgerichteten Weiter-/Fortbildung im Ubertragenen Aufgabegebiet

e Fach- und Rechtskenntnisse sowie Erfahrung in den genannten Tatigkeitsbereichen

o Selbststandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

e Umfassende Kenntnisse der géngigen Office-Programme (Word, Excel, Outlook)

* |dealerweise Kenntnisse in den Fachanwendungen (KIC DMS, CIP Komuna, RIWA-GIS)

e Sehr gute schriftliche und mundliche Ausdrucksfahigkeit

* Hohe Belastbarkeit, Zuverlassigkeit, Flexibilitat und Teamfahigkeit

¢ Bereitschaft und Eigeninitiative zur Fortbildung

» Aufgeschlossenes, freundliches, selbstbewusstes und verbindliches Auftreten gegentiber
den Belangen der Burgerschaft, Kollegen, Vorgesetzten und Vertragspartnern

Wir bieten:

» Arbeitsbedingungen, die von Kollegialitéat und gegenseitigem Respekt gepragt sind

¢ Eine betriebliche Altersvorsorge und Gesundheitsférderungen

e Unterstiitzung bei der Suche nach Kinderbetreuungsméglichkeiten

¢ Einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz

®

Leistungsgerechte Vergitung entsprechend den persénlichen Voraussetzungen und
Qualifikationen sowie den Ubertragenen Tatigkeiten nach dem Tarifvertrag fur den
offentlichen Dienst (TV6D).

Weitere Auskiinfte erteilt:

e Erster Burgermeister Alois Anetsberger per Mail an buergermeister@voatareuth.de

e Geschaftsleiterin Frau Jeanette Sonntag per Mail an sonntag@vogtareuth.de beide auch
erreichbar unter der Tel. 08038/9063-0

Sie haben Interesse:

Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis spitestens 30.09.2026 ausschlieBlich per E-
Mail als PDF-Datei an bewerbung@vogtareuth.de.

Schwerbehinderte (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung
bevorzugt berucksichtigt.

Hinweise: Wir bitten Sie um Verstandnis, dass wir Ihre Bewerbungsunterlagen grundsétzlich nicht
zuriicksenden und in der Regel drei Monate nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens datenschutzkonform

vernichten, wenn sie nicht vorher von lhnen abgeholt werden. Reisekosten anlasslich eines maoglichen
Vorstellungsgespréchs kénnen nicht ibernommen werden.



